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Informationen fur Verwaltungsangestellte Nr. 11/2025

Alle Informationen fur Verwaltungsangestellte sind zu finden auf unserer Homepage:._
https://www.uni-
goettingen.de/de/archiv+/673287 .html

Informationen aus der Finanzabteilung

Die Abteilung Finanzen und Controlling informiert Gber Termine und Fristen fur Ihre
Jahresabschlussarbeiten 2025 sowie Uber das Stellen von Ausgangsrechnungen.

Jahresabschluss 2025

Das Schreiben und die Rickantwort zum Jahresabschluss ist zu finden auf den Seiten
der Abteilung Finanzen und Controlling im Intranet.

o Jahresabschluss-Schreiben 2025
¢ Ruckantwort

Um alle Fragen rund um die Arbeiten zum Jahresabschluss zu beantworten bietet die
Abteilung ein ,Info Uber Mittag“ an. Termin ist Montag, 3. November 2025 um 12 Uhr.
Anmelden kdnnen Sie sich Uber das Qualifizierungsangebot der Personalentwicklung.

Ausgangsrechnungen

Das Stellen von Ausgangrechnungen durch die Universitat Gottingen gehort zum
taglichen Geschaft. Daher stehen die Beschaftigten der Universitat immer wieder vor
der Herausforderung, eine korrekte Rechnung zu erstellen. Dabei sind verschiedene
umsatzsteuerrechtliche Aspekte zu bericksichtigen, die je nach Einzelfall
unterschiedliche Pflichtangaben auf einer Rechnung zur Folge haben.

Damit die Rechnungserstellung zukuinftig erleichtert wird, hat die Abteilung Finanzen
und Controlling verschiedene Muster-Rechnungen erstellt. Diese unterscheiden sich
zum einen darin, ob der Rechnungsempfanger seinen Sitz innerhalb Deutschlands
oder im Ausland hat, zum anderen aber auch darin, ob und welcher Steuersatz fur die
in Rechnung gestellte Leistung von Bedeutung ist. Zudem kommen
Steuerbefreiungsnormen in Betracht, die im Falle ihrer Anwendungen auch Bestandteil
einer Rechnung werden mussen.
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https://intern.uni-goettingen.de/finanzen/Freigegebene%20Dokumente/Rueckantwort%20Jahresabschluss%202025.pdf

Ein Merkblatt, das die gesetzlichen Vorgaben zur Rechnungserstellung sowie
Informationen und Hinweise zu den einzelnen Mustern zusammenfasst, ist zusammen
mit den Muster-Rechnungen auf den Seiten der Abteilung Finanzen und Controlling im
Mitarbeiterportal zu finden.

Die gesetzlichen Vorgaben sind bei der Rechnungserstellung zwingend zu beachten
und in jeder Rechnung zu berucksichtigen. Aufgrund der Komplexitat von Leistungen
mit Auslandsbezug mussen diese Rechnungen grundsatzlich vom Bereich Steuern der
Abteilung Finanzen und Controlling (steuern@uni-goettingen.de) Uberpruft werden,
bevor sie an den Rechnungsempfanger geschickt werden.

Angebote der Personalentwicklung

Wann kann ich in Rente gehen und wie beantrage ich das Uberhaupt? Und was ist
eigentlich digitaler Stress und wie gehe ich am besten damit um? Online-Workshops
zu diesen beiden Themen bietet die Personalentwicklung an.

Info Uiber Mittag: Rentenversicherung

Wann kann ich in Rente gehen und wie beantrage ich meine Rente Uberhaupt? Diese
und andere Fragen beantwortet Horst Jankowski von der Deutschen
Rentenversicherung in der Online-Veranstaltung ,Info Gber Mittag“ am Mittwoch, 29.
Oktober 2025 von 12 bis 13.30 Uhr.

Qualifizierung Uni Géttingen

Digitalen Stress reduzieren — mentale Gesundheit starken

Wichtige E-Mails direkt beantworten, ein Online-Meeting nach dem anderen, das
Smartphone immer dabei haben oder die neusten News auf Social Media verfolgen —
in unserem Alltag gibt es standig Situationen, die digitalen Stress auslosen kénnen. In
diesem Online-Workshop am Donnerstag, 4. Dezember 2025 von 9.30 bis 11.30 Uhr
schauen wir uns an, was digitaler Stress eigentlich ist und wie Mediennutzung und
Wohlbefinden zusammenhangen.

Qualifizierung Uni Géttingen

Stephanie Westphal
email: sprecherinnen.netzwerk@uni-goettingen.de
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